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QU’EST-CE QUE LA DPA-IBOX?

La DPA-Jbox est une application, que les greffes utilisent pour envoyer des copies
de jugements aux avocats concernés.

La communication depuis et vers le Conseil du Contentieux des Etrangers (CCE) se
fait a partir du 1 mars 2022 également via la Jbox.

Les envois adressés par ce canal ont la méme valeur gu’un envoi recommandé, et
les avocats les recoivent dans un cadre sécurisé au sein de la plateforme DPA.

Les avocats, pour leur part, peuvent répondre a un message du greffe ou en
envoyer de nouveaux.

QUELS SONT LES AVANTAGES DE LA DPA-JBOX ?

La communication est plus rapide, et surtout beaucoup plus slre ;

les documents sont transmis par un canal extrémement fermé dans le
cadre sécurisé de la plateforme DPA ;

la communication a une valeur légale ;

la communicaton est tracable et a la valeur d’une lettre recommandée ;
tous formats jusqu’a 10 MB peuvent étre envoyés ;

le systeme ne fonctionne qu’avec des adresses de sources authentifiées.

Q000 Q0

DE QUOI AVEZ-VOUS BESOIN ?
© d'un PC avec connexion internet

© de votre carte d’avocat
© d'un lecteur de carte
Pour s’enregistrer sur la plateforme DPA, |a plupart des lecteurs de carte
peuvent convenir (y compris les lecteurs PINPAD avec digits).
ou
© de votre GSM pour utiliser I'authentification itsme
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COMMENT FONCTIONNE LA DPA-IBOX?

1. L'instance (judiciaire) envoie un message (avec valeur juridique d’un
recommandé) dans la DPA-Jbox de I'avocat.

2. ’avocat recoit un mail lui signalant qu’un envoi est arrivé (une notification).

Cher Maitre
Vous avez recu un courrier numerique recommandé dans votre J-Box. Vous pourrez le récupérer par le biais de ce lien et a I'aide de votre carte d'avocat
Nous vous en souhaitons bonne réception

Pour toutes vos questions, vous pouvez toujours contacter notre Service Desk

3. L'avocat se connecte a la plateforme DPA avec sa carte d’avocat et peut
ouvrir le message. S'il a accepté les conditions générales et activé la DPA-Jbox,
il trouvera ce message dans l'application DPA existante (DPA-Jbox). Aucun frais
ne sera facturé pour la réception d’envois. Les avocats peuvent aussi répondre
aux messages et envoyer eux-mémes des messages et des documents. Vous
trouverez sur notre site les tarifs en vigueur.

4. Les avocats recoivent parfois beaucoup de jugements dans leur Jbox en peu
de temps. |l est parfaitement possible de regrouper des annexes, jugements ou
arréts, en un lot et de télécharger I'ensemble vers son ordinateur. Vous en saurez
plus dans ce manuel.
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* Mes Canditions d'utilisation

OU PUIS-JE TROUVER LA DPA-JBOX ?

Vous pouvez ouvrir la DPA-Jbox

» viales tuiles des applications sur le portail AVOCATS.be, https://portail.avocats.be/ ;

7

MARDATS DFR REGISTRE NATIOMAL

» via I'’écran DPA-Deposit habituel : cliquez sur « Préférences » puis sur « Mes
applications » pour ouvrir la DPA-Jbox.

dpa Box (v1.6.0) Support +32 2 588 88 22 —— . .{h FAQ 2 Préférences FR ~ Se déconnect:

Choisissez votre application

® DPA-Deposit

® DPA-Authentic Sources

* & DPA-Jbox
Mes applications

® Protection judiciaire

Attention : Les avocats qui souhaitent utiliser la DPA-Jbox doivent le faire
savoir en acceptant sur la plateforme DPA les conditions pour la création et
I'utilisation de I'application, de facon qu’elle puisse étre activée.

Ces conditions d’utilisation se trouvent sous « Paramétres » > « Mes conditions
d’utilisation ».

Conditions d'utilisation actives

| Mon Profil Création et utilisation de la 1804Ta7yCKZOUXZFYUNB

Mes Mandats DPA—JbOX * ACCEPTE
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LA DPA-JBOX

A gauche, s’affichent 4 boutons « Composer un nouveau message », « Messages
recus », « Messages envoyés » et « Télécharger des annexes ».

do-a NL PR
p Des nouveaux messages
o Vérifié pour la demnigre fois le: 15:4320 &
Jbox
Messages regus
Jbox Active

Chercher (2 lettres minimum)

=+ Composer un nouveau
U TESTDPA 6 TESTDPA 6

« Onderwerp

Bericht
Messages regus

Messages envoyés TESTDPA 6 TESTDPA 6
«0
Bericht

AAA

Télécharger des annexes

TESTDPA 6 TESTDPA 6
« Onderwerp

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing
elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labo...

TESTDPA 6 TEST DPA 6

Onderwerp
Bericht




MESSAGES RECUS

Cliquez sur « Messages recus» pour afficher votre boite de réception.

dp-a’

Jbox

Jbox Active

Messages requs

Messages envoyés

4 Composer un nouveau
message

Des ux

sont disy

Vous devez synchroniser ces messages avant de

pouvoir les lire

& Synchroniser

Messages regus
Chercher (2 lettres minimum)
TESTDPAGTESTDPA 6

« Onderwerp
Bericht

Cliquez sur le bouton
« Synchroniser » pour
actualiser votre inbox.

<= Afin de lire le message en
entier, cliquez sur le message.

MESSAGES ENVOYES

Cliguez sur « Messages envoyés » pour afficher votre boite d’envoi.

dpa iL | FR
Jbox
Jheow Active
+ Compaser un nouveaw
message
Messages regus

I Messages envoyds

Tékécharger des annexes

Messages envoyés
Chercher (2 lettres minimum)
TESTDPA 12 TEST DPA 12, TESTDPA 36 T

Onderwerp
Bericht

TESTDPA 10 TESTDPA 10, TESTDPA 2 TE...
Onderwerp
Bericht

TEST DPA 6 TEST DPA 6

Onderwerp
Lorern ipsurn dolor 5it amet, consectelur adipiscing
elit, sed do eiusmad tempor incididunt ut labs...

TEST DPA 10 TEST DPA 10, TEST DPA 2 TE..
Onderwerp
Bericht

TEST DPA 6 TEST DPA 6

a8

TESTDPA 6 TESTDPA & TEST DPA 10 TEST DPA 10, TEST DPA 2 TEST DPA 2, TEST DPA 6 TEST DPA.
L] 6

Onderwerp

Bericht

ﬂmmm

TEST DPA 10 TEST DPA 10, Rue de la Loi 123 1000
Bruxelles
TEST DPA 2 TEST DPA 2, Rue des Drofts de THomme 11

test Sylvie - OVB 123466 €500

Mons
TEST DPA 6 TEST DPA 6, One Street 2 1000 Bruxelles

Obtenir une attestation denval *

Vous pouvez aussi demander une attestation d’envoi qui vous permet d’apporter
la preuve de votre envoi. Pour ce faire, accédez aux messages envoyés dans votre
Jbox et demandez I'attestation souhaitée pour le message de votre choix.

Apres avoir généré I'attestation, vous pouvez la télécharger en cliquant sur le nom

du fichier.

Messages regus

Messages envoyks

Tékécharger des annexes

Onderwerp
Bericht

TESTDPAGTESTDPA G

Onderwerp

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing
elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labo. .

TEST DPA 10 TEST DPA 10, TEST DPA 2 TE...
Onderwerp
Bericht

mallit anim id est laborum.

TEST DPA 6 TEST DPA 6, Rue de la Loi 123 1000 Bruxelles  test Sylvie- OVB 12589 €500

Il mest pag util i La demié

& jour.
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TELECHARGER DES ANNEXES

Il vous arrive parfois de recevoir beaucoup de jugements en peu de temps.
Chacun d’eux vous est envoyé dans un message individuel vers votre Jbox.

Il vous est maintenant possible de regrouper des annexes en un lot et de télé-
charger I'ensemble vers votre ordinateur.

Cliguez sur « Télécharger des annexes ».

dF_':- a i Mes lots d'annexes == Cacher

Recherche d'annexes dans les
messages regus
Jbox

Rechercher Mes résultats de recherche

Jbox Active Mots clés

4+ Composer un nouveau o
message Expéditeur

Nom de l'expéditeur
Messages recus
Dale de livraison

Messages envoyés - =
De 3 Jusqua

¢4

Télécharger des annexes

E| Mes Applications
o Anglgn;tc?nt‘ent
OBFG - TEST SVA Réini;il‘?:::rles *
43 contact
Vous devez d’abord créer un lot d’annexes. Vous avez plusieurs filtres de re-
cherche a votre disposition.

Vous pouvez faire la recherche par mots clés (une référence du dossier par ex.),
par nom de I'expéditeur ou par date de livraison. Tous les filtres peuvent étre
utilisés ensemble.

La recherche par mots clés se fait dans tous les messages dans votre inbox, et
plus particulierement dans les champs du sujet, du contenu ainsi que du nom des

annexes.
3 . . Expéditeur *
Vous pouvez sélectionner un expéditeur par [t . l
. . . . \ e
recherche : introduisez au moins trois caracteres
TEST DPA 6 TEST DPA 6

dans le champ de recherche, et sélectionnez I'ex-

péditeur dans la liste. R <~

Vous pouvez indiquer une période de livraison :
a partir de - jusque (dates comprises).

e Cliquez sur « Appliquer les filtres » afin de les
L L appliquer et de lancer la recherche.

Petite astuce : Faites toujours la recherche avec I'expéditeur et la date de livraison !
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Dans la fenétre a droite, vous verrez s’afficher toutes les annexes qui corres-
pondent aux filtres de recherche.

do-& i Mes lots darmexes e
Recherche fannesss dans les.
messages regus

Jbox.
i Mes résultats de recherche
. - 1 138k8 1
m e
Woensagen e - e
S . TesToR 8 TEST L e
P —— Gnderaws
ke WL
+ .
Tebecharger des
‘ ' ] p,  Autre.pf p,  Autre.pf p, At pf y,  Sutrepf
Smarary by Socumaren s
] 2y noymn nnyme
Document.docx.
Y
THST 0P 6 TEST 0P 8
supe
EERTI

Vous verrez immédiatement de combien d’annexes votre lot est composé, quelle
est |a taille des documents ainsi que le nombre de fichiers zip dont le lot sera
composé, en sachant que chaque zip ne peut pas dépasser 100 MB. |l se peut
que le lot a télécharger soit composé de plusieurs fichiers zip.

Mes résultats de recherche * *

s:15 Taille totale des fichiers : 139.38 KB Nombre de fichier zip du lot d'annexes : 1

Nom du lot cI'annex* Créer le lot d'annexes

. Conclusie.pdf Attention : Il est possible de télécharger une
TESTDPA G TEST DPA6 seule annexe individuellement (a I'aide de la
naerwerp N . .
e «| <= fleche) mais vous ne pouvez pas la supprimer

des résultats de la recherche.

Si vous avez rassemblé toutes les annexes souhaitées, vous pouvez créer votre
lot d’annexes. Donnez-lui un nom. Si vous ne le faites pas, la date du jour sera la
référence. Cliquez sur « Créer le lot d’annexes ».

Mes résultats de recherche
ers: 15 Taille totale des fichiers: 139.38 KB Nombre de fichier zip du lot dannexes : 1

Annexes dossier 01 Créer le lot d'annexes *

Un écran pop-up vous confirme que le lot a bien été créé.

Réussi

@ Votre bundle d'annexes est en cours de création, vous pourrez bientdt le télécharger sur votre ordinateur. Si
ce n'est pas le cas, veuillez renouveler vos lots d'annexes.
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Votre lot d’annexes est prét.
Annexes dossier 01

12/08/2022 11:25:38 \Vous voyez
Nombre de fichiers: 15 e Quand le lot a été créé
Bj.gmgfegiﬂcme' o e e De combien d’annexes il est composé
Filire appliqué @ e En combien de fichiers zip il sera divisé
= Télécharger & e Les filtres qui ont été appliqués

(via le bouton « Info »)

Cliquez sur « Télécharger » pour sauvegarder le lot d’annexes sur votre
ordinateur.

Le lot d’annexes restera disponible aprés que vous I'aurez téléchargé. Vous
pouvez le supprimer en cliquant sur I'icone de la corbeille.

Télécharger

;.

Voulez-vous supprimer le lot d'annexes "Annexes dossier 01"7 Sachez que ceci
ne supprime pas les fichiers de vos messages.

Oui Non

Les lots d’annexes seront automatiquement supprimés apres sept jours.
Les annexes NE SERONT PAS supprimées de I'inbox de votre Jbox.



COMPOSER UN NOUVEAU MESSAGE

Pour envoyer un nouveau message, cliquez sur « Composer un nouveau message ».
Sélectionnez le destinataire en cliguant dans le champ « Destinataire(s) ».

Nouveau message *

€ Mes5a9¢ 651 Lt COUTIEr recommands &

e

ef sécurisd awe accusd de réceplion. Sauf en cas de dysfanclionnement du systéme de e-deposit, la DPA-Jbax ne pout dire utiisde pour le dépd! di conclusions. pléces ou requéles.

Destinataire(s)*

Sujet

ceci est un nouveau message

n JBOX_to_upload.pdf

Données de facturation

Facturer i Organisation* Numérn de dossier
Prix

Lawyer Office FF (0307674311) 201X/AS1 23456789 10 € {excl, BTW)

IRy - - |

Le carnet d’adresses s'ouvre. (Le systeme ne fonctionne gu’avec des adresses de
sources authentifiées. ) Remplissez au moins 2 lettres dans le champ de recherche.

Destinataire(s)*
Ajouter un destinataire
- : : x
Ajouter un (des) destinataire (s)
ad *
Nom Adresse Métier
O Adélaide LAMBIN et Jean Sébastien LAMBIN, notaires associés Grand Rue 13 5640 Saim-Gérard Notariat
O  Adélaide LAMBIN et Jean Sébastien LAMBIN, notaires associés Grand Rue 13 5640 Saint-Gérard Notariat
O  Adélaide LAMBIN et Jean Sebastien LAMBIN, notaires associés Grand Rue 13 5640 Saint-Gérard Notariat
O Adeline BRULL, société notariale Rue du Jardin Botanique 28 4000 Liége Notariat
, . . . 7 ’
Sélectionnez le destinataire souhaité en cochant le carré devant le nom.
Vous pouvez y ajouter un ou plusieurs destinataires.
Nouveau message x
Destinataire(s)*
Adélaide LAMBIN et Jean Sébastien LAMBIN, notaires associés % *
x

Ajouter un (des) destinataire (s)

ad

Adresse

O Adélaide LAMBIN et Jean Sébastien LAMBIN, notaires associés Grand Rue 13 5640 Saint-Gérard Notariat
O Adélaide LAMBIN et Jean Sébastien LAMBIN, notaires associés Grand Rue 13 5640 Saint-Gérard Maotariat
Adélaide LAMBIN et Jean Sébastien LAMBIN, notaires associés Grand Rue 13 5640 Saint-Gérard Natariat
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Cliquez au bas de I'écran sur « Suivant ».

<<<234567>>>

Suivant

Indiquez alors le sujet, le corps du message. Ajoutez si besoin des annexes.
Sélectionnez I'entité a facturer et introduisez un numéro de dossier.

Nouveau message

C message 651 un coumier recommands dlectronique ef sécurisd avec accusd de réceplion. Sauf en cas de dysfanclionnement du systéme de e-deposit, la DPA-Jbax ne peut dire utiisde pour e dépd! de conclusions, plbces ou requites.

Destinataire(s)*

ceci est un nouveau message

Message®

Ceci est un nouveay

u JBOX_to_upload. pdf » *

Données de facturation

Facturer i Organisation* Numérn de dossier

Prix
Lawyer Office FF (0307674311) * DO1X/AN 23456789 * 10 € {exc, BTW)

Vous pouvez également envoyer des pieces jointes via la DPA-Jbox : tous les
formats de documents (pas seulement pdfs uniquement) qui ne dépassent pas
10 MB.

ATTENTION

A I'exception des requétes pour le Conseil du Contentieux des Etrangers,
la DPA-Jbox ne permet pas d’envoyer des requétes, des conclusions et des
pieces au greffe. Cela doit toujours se faire via DPA-Deposit, parce que seuls
les documents envoyés par ce canal se retrouvent aussi dans I'application du
greffe prévue a cet effet.

ACCORDER UN MANDAT

Pour accorder un mandat a un(e) assistant(e), rendez-vous sur :
https://secure.dp-a.be/profile. Vous accédez a la page de profil de votre compte
DPA, ol vous cliquez ensuite a gauche dans le menu « Mes mandats ».

Le collaborateur pourra ensuite se connecter avec sa carte d’identité électronique
ou son compte itsme et récupérer les messages ou en envoyer de nouveaux.
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BESOIN D’AIDE ?

Contactez le DPA-Service Desk.

e Tél.: 025888822
e e-mail: support@dp-a.be
e www.dp-a.be

do-&

ORDE VAN
‘/ B VLAAMSE
BALIES °

AVOCATS.BE



